武汉市食品药品监督管理局行政审批系统

使用说明（企业申报使用）
测试系统：

企业端：http://119.97.201.2/apply
正式系统：

企业端：http://119.97.201.5/apply
注：
如果需要熟悉操作和使用本系统，请进入测试系统进行相关操作；正式系统为所有正式申报事项使用，正式系统中的申报数据将被记录在行政审批事项中。

如果企业使用正式系统进行测试操作，从而导致数据异常或企业信息错误，一切后果由该企业承担。

测试系统注册获得的用户名，于正式系统注册获得的用户名不能通用。


请企业各自保管好企业的用户名，以免照成不必要的麻烦。
A， 企业申报操作步骤：
1. 用户注册，获得企业账号。（如果系统中已有企业信息，也可使用找回账号，查询到各自的企业账号，或找所在分局查询）

2. 人员添加，点击“人员管理”，完善企业人员信息。注：在申报任何事项前，必须完善企业的人员信息。
3. 申报事项，不同的企业类型，申报的事项环节有所不同，请按照省报环节进行操作，以免造成不必要的麻烦。

以下对各个步骤进行简要说明。

B， 企业端使用说明：
1. 登录首页：
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1. IE配置说明：
使用行政审批系统前，请按照IE配置说明，配置IE的相关设置，IE配置是为今后的正常使用。点击图中的超链接，进入“IE配置说明”，按照说明进行操作即可。
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2. 注册：

点击“注册”按钮，将弹出注册页面。
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填写相关注册信息，点击“保存”，注册成功后，即可获得企业账号（企业ID）。
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3. 找回账号：

点击“找回账号”按钮，将弹出找回页面。
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输入企业的“许可证号”，点击“找回账号”按钮，方便企业自行找回企业账号。
[image: image6.png]AREHES = Wicrosoft Int...

APRES : JLA Kok ok ok Kk
Gk ok K ok ok KIS

]





如果企业已正常开办，成为正式企业，并且企业数据存在于行政审批系统中，输入正确的企业“许可证号”，即可找回企业的登录账号。
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如果企业未开办，或在行政审批系统中无企业数据，都无法找回企业账号。

4. 登录：

企业注册成功后，可以使用获得到得企业账号，登录到系统中，此时登录的企业用户在系统中无相关企业信息，企业信息需要企业逐步完善。
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输入正确的企业账号，密码和验证码，即可登录到系统中。

2. 系统首页：
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1. 人员管理：
点击左方“菜单栏”中“企业”下的“人员管理”。 注：企业在申报其他事项前，必须先完善企业的人员信息。至少要将“企业负责人、法定代表人，质量负责人”的信息完善。
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点击“人员管理”进入“人员列表”页面。
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点击“添加”进入“人员添加”页面。
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填写完整的人员相关信息后，点击“保存”，即可将人员信息录入到系统中。在人员列表中，点击“操作”下的“详细”，可以查看人员的相关信息。点击“操作”下的“修改”，可以对指定人员进行信息修改。点击“操作”下的“注销”，可以注销指定人员。
2. 申报事项：
人员信息完善后，就可以开始申报相关事项了，这里简要的说明下申报的操作，以“零售药品”为例。

点击左方“菜单栏”中“零售企业”下的“药品零售经营新开办筹建”。注：申报事项请按照申报环节的顺序操作。
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点击“药品零售经营新开办筹建”，进入申报事项的列表。
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点击“新增”，进入申报事项的填报页面。
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进入填报页面前，会提示“材料真实性声明”，点击“同意”，进入填报页面。

[image: image16.png]CIBRRELbERGEE

EC R
BEDE
BRARE ERAME ERAFHS
RAME aFE eREn
HmER
hLAEH" sErt | [MELTMEE |V
BhLAE FHRE | R v
fFaRERE" | Of OF EFEE" || 0UERL v
EATHHEER CERE) ST CERR
s2o9: —oesew () —oesew () Saesew)
g . - -
HUXBEREFEDE. MRS, B-RENHA. SLURRE. BORLHI. HERRRSER). BEASHELTE. BESERATIHAT
BLUTEENES.
A SRErAELNA. BoNEREE. DRSS R T ISENNE. SRS S IR SRS RS,






填写完整的企业信息后，点击“保存”，进入下一步上报页面。此时可以暂时不上报，未上报的事项，点击“操作”下的“[image: image17.png]


”按钮，可以对其进行修改，也可以点击“[image: image18.png]


”按钮，删除未上报事项。已上报的事项只能查看申报详情，不能做其他操作。
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上报事项，如果未退出申报页面操作，可以直接点击“上报”。上报前需要先上传相关办事材料。
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不同申报事项中，需要上传的办事材料不同。

如果只是暂存申报的事项，可以点击“[image: image21.png]


”按钮，进入详情页面，继续对申报事项进行“上报”。
上报后，可以对申报信息进行打印，点击“[image: image22.png]


”按钮，进入详情页面，在上传材料下方，点击“[image: image23.png]e



”按钮，即可打印申报信息。

其他申报事项的申报步骤一致，不同企业类型的申报环节有所不同。系统中无批发和生产企业开办环节，如果企业需要将批发和生产企业的信息填报录入到系统中，请向所在分局申请。
